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Ai genitori degli alunni interessati 

Ai docenti della scuola secondaria – loro sedi 

Alla F.S. Andrea Marano 

Al Personale ATA – sedi 

Al DSGA – Sede 

al Sito web 

 

 

Oggetto: Prove Invalsi Scuola Secondaria di I grado a. s. 2022/2023 – Istruzioni 

operative. 
 

Si comunica che le prove INVALSI si svolgeranno secondo il seguente calendario: 

dal 3 al 5 aprile 2023. 

 

03 aprile 2023: prova di italiano (classi III secondaria di primo grado; prove computer based CBT; 

durata: 90 min.) 

 

04 aprile 2023: prova d’inglese (classi III secondaria di primo grado; prove computer based CBT; 

durata: 45 min reading e 30 min listening) 

 

05 aprile 2023: prova di matematica (classi III secondaria di primo grado; prove computer based 

CBT; durata: 90 min) 

 

 

Organizzazione delle giornate di somministrazione 
 

Lo svolgimento delle prove avverrà nei seguenti locali: 

 Scuola Media “F. Gullo”, laboratorio linguistico per le classi III A e III D.  

 Scuola Media “F. Gullo”, laboratorio multimediale per la classi III B, III C e privatisti 

secondo il calendario riportato nell’allegato A. 

 

Gli alunni dovranno raggiungere la sede di somministrazione delle prove in maniera autonoma 

rispettando gli orari previsti dal calendario. Per la prova listening d’inglese si raccomanda l’uso di 

cuffie personali. 
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Alla fine di ogni prova, i ragazzi torneranno nelle proprie classi.  

 

Nei giorni stabiliti per le suddette prove, tutti gli alunni della scuola media del plesso 

“Dionesalvi” svolgeranno le proprie attività didattiche presso la scuola media “F. Gullo”. 

 

La somministrazione 
 

Nel primo giorno di somministrazione il Dirigente Scolastico (o un suo delegato) convoca almeno 

45 minuti prima dell’inizio della prima prova i docenti somministratori (si veda Allegato A) e 

consegna: 

 la busta chiusa contenente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina 

 una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione 

della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT sono riposte le 

credenziali non utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora 

da svolgere 

 un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, 

predisposto con le colonne per contenere: data di svolgimento della prova, ora di inizio e ora 

di fine della prova. 

 

Per i docenti somministratori sono disponibili i documenti di riferimento nell’area schede didattiche 

del sito della scuola. 

 

Compiti dei Docenti Somministratori 
 

Il docente somministratore si reca nel locale in cui si esegue la prima prova INVALSI CBT ed 

svolge i seguenti compiti: 

1. Fa accomodare gli allievi ai loro posti 

2. Apre la busta grande contenente le credenziali per ciascuno studente 

3. Ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino) 

avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate 

4. Distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova 

5. Dà inizio alla prima prova INVALSI CBT comunicando agli allievi che: 

a) Possono usare carta e penna per i loro appunti, che dovranno lasciare sul banco al 

termine della prova. Il docente somministratore provvederà subito a distruggerli 

b) Il tempo complessivo di svolgimento della prova è definito dalla piattaforma 

c) Una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT non sarà più possibile accedere 

nuovamente alla prova. 

 

Al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal docente somministratore 

e riconsegna il talloncino con le proprie credenziali.  

Il docente somministratore ripone all’interno della busta piccola tutti i talloncini e annota la data di 

svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova dello studente nell’apposita sezione dell’elenco 

studenti. 

Il docente somministratore chiude e firma la busta grande sulla quale riporta il codice 

meccanografico del plesso e il nome della sezione della classe. 
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Il secondo e il terzo giorno di somministrazione si svolgono secondo le stesse modalità del primo 

giorno e pertanto vanno seguiti gli stessi punti.  

 

Compiti dei Responsabili di Plesso 
 

Sarà cura dei Responsabili di plesso avvalersi della fattiva collaborazione di tutti i colleghi, 

organizzando adeguatamente l’adattamento dell'orario di servizio dei docenti impegnati/non 

impegnati nella somministrazione delle prove, e disponendo, con il supporto del personale ATA, la 

preparazione dei laboratori in cui verranno svolte le prove. 

Compiti del personale ATA  
 

L'Ufficio di Segreteria provvederà a stampare per tempo l'Elenco degli studenti coinvolti nella prova. 

I Collaboratori scolastici provvederanno, su indicazione dei responsabili di plesso, a preparare in 

modo adeguato i locali destinati alla somministrazione delle prove (laboratorio di informatica, 

laboratorio multimediale – Sede centrale), a sanificare le singole postazioni nell’intervallo di tempo 

tra un gruppo e l’altro e ad arieggiare i locali. 

 

La Funzione Strumentale, prof. Marano Andrea, il Responsabile dei Laboratori, prof. Daniele 

Nicola, e l’Assistente Tecnico, Santoro Maria Valeria, forniranno il loro eventuale supporto durante 

le operazioni di svolgimento delle prove INVALSI CBT. 

 

Si ringraziano anticipatamente le SS.LL. per la consueta solerzia e si confida nella collaborazione 

fra Docenti, Personale ATA e Dirigenza. 

 

 

 

 

 

        LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

 
Prof.ssa Rosa Maria Paola Ferraro  
                         firma autografa sostituita a mezzo stampa  ex art. 3 c.2, D.Lgs 39/93  
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PROVE INVALSI ITALIANO 03/04/2023 

 

Classe N° alunni Ora Docenti somministratori Laboratorio 

III A 16 08:45 Ruffolo C. / Alessi R. Linguistico 

III B 19 11:00 Gatto P. / Caligiuri C. Multimediale 

III C 18 
08:45 Curia M. / Lombardi M. P. Multimediale 

Privatisti 3 

III D 17 11:00 Grillo G. / Altomare C. Linguistico 

 

 

PROVE INVALSI INGLESE 04/04/2023 

 

Classe N° alunni Ora Docenti somministratori Laboratorio 

III A 16 11:00 Candelieri V. / Veltri M. L. Linguistico 

III B 19 08:45 Gatto P. / Cinnante G. Multimediale 

III C  18 
11:00 Scarfò M. / Gravina M.R. Multimediale 

Privatisti 3 

III D 17 08:45 Grillo G. / Altomare C. Linguistico 

 

 

PROVE INVALSI MATEMATICA 05/04/2023 

 

Classe N° alunni Ora Docenti somministratori Laboratorio 

III A 16 08:45 Veltri M.L. / Alberti A. Linguistico 

III B 19 11:00 Gatto P. / Ruffolo C. Multimediale 

III C  18 
08:45 Lombardi M. P. / Gravina M.R. Multimediale 

Privatisti 3 

III D 17 11:00 Nudo B. / Altomare C. Linguistico 

 

 

 

 

        LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

 
Prof.ssa Rosa Maria Paola Ferraro  
                         firma autografa sostituita a mezzo stampa  ex art. 3 c.2, D.Lgs 39/93  

 

 

Allegato A 
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